
令和〇年度　 ○○自治会　予算書（案）【記載例】

【収入の部】 （単位：円）

科目 今年度予算 前年度予算 前年度比 摘要

# 前年度繰越金 60,000 50,000 10,000

# 会費 300,000 300,000 0 6,000円×50世帯＝300,000円

補助金 100,000 100,000 0 地区連合会からの補助金

市補助金 50,000 0 50,000 自主防災組織補助金（防災備品購入）

雑収入 1,000 1,000 0 預金利息等

0

# 0

合　計 511,000 451,000 60,000

【支出の部】 （単位：円）

科目 今年度予算 前年度予算 前年度比 摘要

1 会議費 10,000 10,000 0 総会、役員会　（お茶代等）

2 消耗品費 30,000 50,000 -20,000 文具、事務用品等

印刷費 30,000 30,000 会議資料、案内文書、チラシ印刷等

3 備品費 100,000 0 100,000 防災備品等

4 水道・光熱費 40,000 40,000 0 水道代、電気代、ガス代（公民館）

報償費 50,000 50,000 0 会長〇〇〇円、副会長〇〇〇円、会計〇〇〇円

6 行事及びイベント費 150,000 150,000 0
夏祭り〇〇〇円、敬老会〇〇〇円
清掃活動〇〇〇円、防災訓練〇〇〇円

各種団体補助金 50,000 50,000 0
体育振興会〇〇〇円、支部社協〇〇〇円
消防団〇〇〇円、こども会〇〇〇円

慶弔費 20,000 20,000 0 香典　等

予備費 31,000 51,000 -20,000

合　計 511,000 451,000 60,000

（単位：円）

前年度繰越額 60,000

収入予定総額 511,000

支出予定総額 511,000

※科目間の流充用を認める。

【ポイント】
収入と支出の合計が一致するよう
にします。



令和〇年度　 ○○自治会　決算書（案）【記載例】

【収入の部】 （単位：円）

科目 予算額 収入済額 予算比 摘要

# 前年度繰越金 60,000 60,000 0

# 会費 300,000 306,000 6,000 6,000円×51人＝306,000円(途中入会１名）

補助金 100,000 100,000 0 地区連合会からの補助金

市補助金 50,000 50,000 0 自主防災組織補助金（防災備品購入）

雑収入 1,000 100 -900 預金利息等

0

# 0

合　計 511,000 516,100 5,100

【支出の部】 （単位：円）

科目 予算額 支出済額 予算比 摘要

1 会議費 10,000 5,000 -5,000 総会、役員会　（お茶代等）

2 消耗品費 30,000 25,000 -5,000 文具、事務用品等

3 印刷費 30,000 40,000 10,000 会議資料、案内文書、チラシ印刷等

4 備品費 100,000 100,000 0 防災備品（消火栓ホース　〇本）

水道・光熱費 40,000 30,000 -10,000 水道代、電気代、ガス代（公民館）

報償費 50,000 50,000 0 会長〇〇〇円、副会長〇〇〇円、会計〇〇〇円

行事及びイベント費 150,000 150,000 0
夏祭り〇〇〇円、敬老会〇〇〇円
清掃活動〇〇〇円、防災訓練〇〇〇円

各種団体補助金 50,000 50,000 0
体育振興会〇〇〇円、支部社協〇〇〇円
消防団〇〇〇円、こども会〇〇〇円

慶弔費 20,000 10,000 -10,000 香典　〇〇〇円×〇件

予備費 31,000 0 -31,000

合　計 511,000 460,000 -51,000

（単位：円）

収入総額 516,100

支出総額 460,000

次年度繰越額 56,100

会計監査報告

　　　　　　　　　令和　　　　年　　　　月　　　　日

　　　　　　　　　監事　　　　　　　　　　　　　　　印

令和○年度収入・支出決算について監査を行ったところ関係書類等相違なく、かつ適正に執行され
ていることを認めます。



令和〇年度　○○自治会　差引簿【記載例】

（単位：円）
伝票
番号 日付 項目 摘　　　　要 収　入 支　出 予算残額

繰越金 前年度より繰越 60,000 60,000

1
20○○/04/15 印刷費 総会資料 20,000 40,000

2
20○○/05/02 会費 6,000円×50人＝300,000円 300,000 340,000

3
20○○/05/08 消耗品費 ファイル、筆記用具 800 339,200

4
20○○/06/01 印刷費 会議資料代 2,200 337,000

5
20○○/06/17

行事及びイベント
費 道具レンタル代 20,000 317,000

6
20○○/07/01 会議費 役員会お茶代 2,200 314,800

7
20○○/07/21 慶弔費 〇〇〇〇さん　ご親族香典 5,000 309,800

9
20○○/08/02 ○○補助金 自主防災組織補助金 50,000 359,800

10
20○○/08/05 備品費 防災備品（消火栓ホース等）購入 100,000 259,800

11
20○○/08/09

行事及びイベント
費 夏祭り運営費 50,000 209,800

12 ・ ・ ・ 209,800

13 ・ ・ ・ 209,800

14
209,800

15
209,800

16
209,800

17
209,800

18
209,800

19
209,800

20
209,800

21
209,800

22
209,800

23
209,800

24
209,800

25 209,800

計 410,000 200,200 209,800


